中国海洋大学非学历教育项目审批表
填表人：              联系方式：             填表日期：     年    月     日
	项目名称
	
	项目编号
	

	申请单位
	
	是否经办学单位

决策会议审议通过
	□是 □否

	项目来源
	□社招项目
□委托项目，委托方：________________________
□合作项目，合作方：________________________
	项目类型
	□干部培训
□技能提升

□大学前教育

□国家资格证书
□研学

□其它

	人数
	
	项目时间
	20  __年___月___日—20 ___年___月___日

	住宿地点
	
	上课地点
	
	授课

方式
	□线上 □线下

	收费标准
	总金额         元，（       元/人）
	收费

方式
	□个人缴费 □委托单位缴费

	是否包含
住宿费用
	□是，标准       元/人/天
□否
	是否包含
用餐费用
	□是，标准       元/人/天
□否

	证书类型
	□学校证书      □其他证书____________________      □无证书

	项目负责人
（单位分管领导）
	
	联系方式
	

	项目执行人
	
	联系方式
	
	邮箱
	

	请根据项目性质将以下材料附后：（如暂时不能提供，请附情况说明）
（1）举办项目理由及必要性、可行性分析（2）经费预算（3）招生方式及招生对象（4）教学计划、授课教师、课程安排（5）拟签订的委托协议或合作协议（6）合作方式、合作方分成比例（7）招生宣传材料、招生简章。

社招项目需包含（1）（2）（3）（4）（7）          委托项目需包含（1）（2）（3）（4）（5）
合作项目需包含（1）（2）（3）（4）（5）（6）（7）      

	申请单位意见：
单位负责人签字（盖章）：
                         年   月   日
	非学历教育管理处意见：
负责人签字（盖章）：
                         年   月   日


注：1.委托项目：受第三方机构委托，针对该机构组织的人员进行培训；社招项目：各单位独立举办，自主对外招生的项目。合作项目：与校外单位合作，共同进行课程设计等；2.“收费标准”需要财务报备的，需提前履行相关程序；3.本表一式三份，办学单位、财务处和非学历教育管理处各存一份。电子版发至非学历教育管理处邮箱：fxljy@ouc.edu.cn
中国海洋大学非学历教育项目申请材料
一、举办项目理由及必要性、可行性分析
二、费用测算

项目费用测算表
	序号
	项目名细
	金额(元)
	核算依据
	备注

	1
	总收入
	
	收费标准*人数
	

	2
	专家授课费
	
	课时费标准*课时数
	

	3
	…
	
	
	

	
	…
	
	
	

	
	…
	
	
	

	
	学校管理费
	
	总金额*上缴比例
	

	
	预计结余
	
	
	


注：项目明细根据项目实际收入和支出情况填写，需符合财务相关规定，由办学单位全权负责。
三、招生方式、招生区域及招生对象

四、教学计划、授课教师、课程安排、教材使用、现场教学等情况（下面表格供参考，可另附教学计划）
管理人员情况
	管理人员
	姓  名
	身份证号
	职称
	工作单位
	职务
	联系电话

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


授课教师情况
	教
学
人
员
	姓  名
	身份证号
	职称
	工作单位
	担任何职务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


教学计划
	课程名称
	教师
	使用教材名称
	教学时间
	课程教学时数

	
	
	
	
	4

	
	
	
	
	4

	
	
	
	
	4

	
	
	
	
	4

	
	
	
	
	4

	
	
	
	
	4


五、拟签订的委托协议或合作协议（若有，可另附）
六、合作项目需说明具体合作方式、合作内容、合作方分成比例等（合作项目需提供本项内容，若合作协议中已包含以上内容，可不再重复提供）
七、招生宣传材料、招生简章（若有，可另附）
八、其它需要提供的材料，如疫情防控方案等
申请单位（盖章）：

